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Suivez ce guide afin de réaliser vos différentes sorties matieres et sorties
hors magasin depuis GDR.
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REGLAGES - COMPTES

La premiére étape avant de pouvoir saisir une sortie matiére est

d'indiquer le "type de compte” du compte avec lequel vous

associerez votre sortie matiere.

REGLAGES COMPTES :

Ouvrez GDR cliquez sur "Réglages” puis sur

"Comptes” afin d'ouvrir la fenétre de gestion

des comptes.

Cliquez sur
“Nouveau”
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N ’ Remplissez les informations du ou des comptes que vous souhaitez
créer et associer a vos sorties matieéres.
Indiquez le type de compte "Matiéres” et cochez "Hors Magasin”

Cliquez sur la liste déroulante

afin dindiquer le type de Cochez

"Hors magasin”

compte "Matiéres".

Masculin

| Adresses de livraison

Adresse Livraison

[¥] Livrer & l'adresse du compte "K swprimé;l

Prénom %

Il n'est pas possible de réaliser des sorties matiéres et des sorties hors
magasin avec un seul compte.

Il est nécessaire créer un compte "Hors magasin” et "Produits” pour
réaliser des sorties hors magasin et un compte "Hors magasin” et
"Matieres” pour les sorties matiéres.
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SIMULATION - SORTIE MATIERES
e

Pour effectuer une sortie matiére, ouvrez GDR puis cliquez

UL, sur "Sortie matiéres’.

- - Dans la partie principale de linterface vous retrouverez
i I'historique des sorties pour le compte de votre choix en
o cliquant dans la liste des comptes associés aux sorties

matiéres sur la partie gauche de votre écran.

Réglages Tableaux de bord Outils Modules complémentaires Guides 7

Ed Collectes
#  Ateliers
£ Ventes magasin
-
= e 451 0970272022 bvnxcwny En attente
£ Sorties hors magasin ﬂ
gl 258 0470612019 bunxevy En attente
ﬁ_i Sorties matiéres g 266 29/05/201% bunxevy En attente
Recherche compte 260 1170172019 bynxomny validé
Q'g 249 02/02/2018 bvnxcynv En attente
’a 248 16/11/2017 bvnxcvnv En attente
Liste Eﬂf:s comptes 6 245 15/11/2017 bvrsevav validé
DEA EcoMabilier G 242 0911172007 ade Client validé
[EMERS0EN =/Shme 236 141032017 Adr Client En attente
[iRioss{EERE 5 232 18/01/2017 adr. Client En attente
Re Ferraille
preneur herra W 229 071172016 ade. client valigé
Repreneu er Cartons =
mp rr; ' @ 225 20/07/2016 bvnxcvav En attente
preneur ;
I———— g 218 19/02/2016 bynxcvy validé
210 23/09/2015 Adr. Client Validé
TES TCOMPTESMATIERES ;‘ﬂ b =
gl 202 01/09/2015 Adr. Client validé
’a 16/10/2014 Adr. Client En attente
.ﬂ 16/10/2014 Adr. Client En attente
= 16/10/2014 bvnxcvny En attente
Recherche bordereau

[ ) O
é Saisir Y Historique
| B une sortie du compte

L'outil "recherche bordereau” vous
permettra de retrouver plus
rapidement n'importe quel bordereau
en tapant son numéro. Exemple : "200".

CAP3C| ©Loiiciel GDR 8



Toujours sur la partie gauche de votre écran, sélectionnez le compte
pour lequel vous voulez effectuer votre sortie puis cliquez sur "Saisir
une sortie” afin d'ouvrir la fenétre des sorties matiéres.

Cliquez sur
"Ajouter Matiére”

Ajoutez les détails de la sortie :
"Matiere”; "Nb", "Volume"; "Poids unit".

Réalzges

Tableauy de bord

autile Guides

Modules cafplémentairas

Ej Collectes
af, Ateliers
Ventes magasin

Sorties hors magasin

_# Sorties matiéres

pour : Repreneur Ferrai

leres

Detail de la sortie

Dte | 080372023

Matiere Nb Condition.

Volume Poids unit. Mt total

Recherche compte

Liste des comptes
Eenne DEA EcoMobilier

Elimination - Syndicat
Filieres DEEE

Peprencur Ferraille
Repreneur Papier Cartons
Fepreneur PSE

Repreneur Textile

TES TCOMPTESMATIERES

Recherche bordereau

L R

5

Historigue
du compte

Saisir
une sortie

- | 1100 |

| 0,00 m3 |

0.00 kg I 000 @ Ajouter Matiére

& P Modifier Matiére

e

Mouvelle
sortie

Imprimer le
bardereau

Valider
sortie

BtltdehsorﬁeIEnattenle -

Supprimer
sortie

Mode de raglement
() Espéce (T) Chéque (C) Carte () Virement

|

Observation I

o
5]

Vous pouvez ajouter le nombre de matiére de votre choix en
réalisant la méme méthode.

Vous pouvez modifier ou supprimer une matiére en sélectionnant
sa ligne puis en cliquant sur "Modifier Matiére’ ou "Supprimer
Matiére" selon le besoin.

Si le compte dispose de plusieurs
adresses vous pouvez indiquez l'adresse

a laquelle livrer cette sortie en cliquant

sur le menu déroulant de "Livraison”.

CAP3C | ©Loiiciel GDR



0
S~ Cliquez sur "Valider sortie” pour confirmer la sortie matiere.
Pour Valider définitivement la sortie, changer I'état de votre sortie en

3 cliquant sur “Etat de la sortie".

Etes vous sir de vouloir Valider la sortie 7
Vous ne pourrez plus la modifier.

Cliquez sur "Oui” puis

sur "Valider sortie"

En indiquant un état "Validé" vous ne pourrez plus modifier la sortie.
En indiquant un état "En attente” vous pourrez toujours modifier la
sortie.

10
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Vous pouvez visualiser l'historique des vos sorties par compte en

sélectionnant le compte de votre choix dans la liste des comptes.

Vous pouvez modifier les sorties avec un état "En attente” en

réalisant un double clic sur la sortie.

Reglages

Tableaux de bord QOutils

Modules complementaires Guides ?

Collectes

u compte d

Ateliers

Ventes magasin

Contact liv.

Sorties hors magasin

validé
En attente

472 08/03/2023 GFDGDFG DFGDGDSGODFGDGDGD
473 08/03/2023 GFDGDFG DFGDGDSGOFGDGDGD

ﬁ Sorties matiéres

459 06/05/2022 GFDGDFG DFGDGDSGDFGDGDGD En attente

Recherche compte

Liste des comptes

270 21/06/2019 GFDGDFG DFGDGDSGDFGDGDGD
269 21/06/2019 GFDGDFG DFGDGDSGDFGDGDGD
251 31/05/2018 GFDGDFG DFGDGDSGOFGDGDGD
239 03/04/2017 GFDGDFG DFGDGDSGOFGDGDGD

En attente
Validé

En attente
En attente

® :
> espece

Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Espéce

o
£r)
ﬁ
S
a
F-
Le)
[renne BEAEcoMabikier, g 228 04/10/2016 GFDGDFG DFGDGDSGDFGDGDGD En attente 1
[limination - Syndicat g 217 06/01/2006 Adr. Client validé
EAicres DEEE g3 209 17/09/2015 Adr. Client valide
dlisiC. ) 187 02/06/2014 Adr. Client validé
z::::: :':er cartons ‘g 188 02/06/2014 GFDGDFG DFGDGDSGDFGDGDGD Validé
i———— il 189 02/06/2014 Adr. Client Validé
il Gl 190 02/06/2014 Adr. Client Validé
i 185 30/05/2014 adr. Client Validé
Qg 185 18/03/2014 Adr. Client validé
) 181 14/03/2014 Adr. Client Validé
) 170 07/03/2014 Adr. Client Validé
G 177 201022004 adr. Client validé
Recherche bordereau a 178 14/02/2014 Adr. Client validé
( ] ﬁ Il 154 06/02/2014 Adr. Client Validé
% Saisir Historigue .
une sortie du compte

1

En réalisant un clic droit sur le tableau
d'historique de vos sorties vous pourrez
obtenir un export Excel, sélectionnez les
colonnes, imprimez et obtenir des
graphiques.

Toutes les adresses S

ment ®_ poi @
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13

REGLAGES - COMPTES

La premiére étape avant de pouvoir saisir une sortie hors magasin
est d'indiquer le "type de compte” du compte avec lequel vous

associerez votre sortie hors magasin.

REGLAGES COMPTES :

Ouvrez GDR cliquez sur "Réglages” puis sur

"Comptes” afin d'ouvrir la fenétre de gestion

des comptes.

Cliquez sur
"Nouveauv”

EURIEURR I IR IR
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LY Remplissez les informations du ou des comptes que vous souhaitez
créer et associer a vos sorties hors magasin.
Indiquez le type de compte "Produits” et cochez "Hors Magasin®

Cliquez sur la liste déroulante Cochez

afin d'indiquer le type de "Hors magasin”
compte "Produits”.

Pavillan
Adresse Livraison
[#] Livrer a l'adresse du compte K Supprimer)

®  prénom 9 Adresse . cp Ville ®  Téléphone &

Il n'est pas possible de réaliser des sorties matiéres et des sorties hors

magasin avec un seul compte.

Il est nécessaire créer un compte "Hors magasin” et "Produits” pour
réaliser des sorties hors magasin et un compte "Hors magasin” et
"Matiéres” pour les sorties matieres.

14

CAP3C | ©Loiicie| GDR



SIMULATION - SORTIE HORS MAGASIN
O ;- HFP

Pour effectuer une sortie hors magasin, ouvrez GDR puis
UL, cliquez sur "Sortie hors magasin™.
Dans la partie principale de linterface vous retrouverez
I'historique des sorties pour le compte de votre choix en
o cliquant dans la liste des comptes associés aux sorties

matiéres sur la partie gauche de votre écran.

Réglages Tableaux de bord Outils

Modules complémentaires Guides ?

Ed Collectes listorique du compte de :
A Ateliers

£ Ventes magasin

Date LY Livrai

T ——— @ 19/01/2023 Adr. Client En attente
€ =] 21/12/2022 Adr. Client validé
Recherche compte = 21/12/2022 Adr. Client validé
@ 08/12/2022 Adr. Client En attente
TT—— @ 08/12/2022 Adr. Client En attente
Ezoration e Bl @ 19/05/2022 Adr. Client validé
bibi e 09/02/2022 Adr. Client validé
BOITIER ] 08/02/2022 Adr. Client validé
BOITIER ] 07/01/2022 Adr. Client validé
A du Beauvaisis | 28/09/2021 Adr. Client validé
Détenteur ValDélia e 321/08/2021 Adr. Client validé
Don Meublas Solidarité @ 24/03/2021 Adr. Client Validé
FACT ARRIVAGE @ 22/02/2021 Adr. Client Validé
LABEL EMMALS ) 28/10/2020 Adr. Client validé
SERVICE 4 2 25/09/2020 Adr. Client validé
TESTCOMPTESPRODUITS la 21/08/2020 Adr. Client
TEST MATIERES I’.a 09/07/2020 Adr. Client
e ——— @ 11/03/2020 Adr. Client
[ ] ﬁ @ 24/02/2020 Adr. Client
2 21/02/2020 Adr. Client
@ 30/10/2019 Adr. Client

Saisir ) Historique
une sortie du compte

# Sorties matiéres

I.

L'outil "recherche bordereau” vous

permettra de retrouver plus

rapidement n'importe quel bordereau

en tapant son numéro. Exemple : "201".

15 CAP3CI ©Loiicie| GDR I



Y - Toujours sur la partie gauche de votre écran, sélectionnez le compte
pour lequel vous voulez effectuer votre sortie puis cliquez sur "Saisir
=] une sortie” afin d'ouvrir la fenétre des sorties hors magasin.

Il existe deux modes d'ajouts pour les sorties hors magasin :

e Produits référencés : scannez le code barre du produit que vous souhaitez sortir.
Les informations seront alors remplis automatiquement : catégorie, sous-catégorie,
nombre, prix, poids et volume. (poids et tarifs modifiables).
o Par catégorie, sous-catégorie : en indiquant la catégorie et sous catégorie du produit
que vous souhaitez sortir.
Vous devrez compléter I'ensemble des informations manuellement en choisissant ce mode
d'ajout.

Cliquez sur "Ajouter article”

pour ajouter le produit a la
sortie.

Qurtils

Reglages Tableaux de bord

Ed Collectes
# Ateliers

Ventes magasin

. Sorties hors magasin || Détail de la sortie

af, Categorie Sous categorie Prix | ]
Recherche compte S LeEon : B = = te 09/03/2023[)
jzm |[Textle v |vrscTExie [0 | EHEEE @) ids et/ou nbre requis
Poids unitaire 1000 kg Volume unitaire I 0.00m3 Tarif | - @ Ajouter Article
Liste des comptes =
IBssociation Re Emploi
pibi N
BOITIER Supprimer Article
BOITIER | N" facture
Ca du Beauvaisfs | I
Détenteur ValDélia |
Don Meubles Solidarits —
FACT ARRIVAGE ]
LABEL EMMALIS | ‘ I'erldf imerile
ordereau
SERVICE A l
TES TCOMPTESPRODUITS ‘mr valider
TEST MATIERES la sortie
mode de réglement
Recherche bord o Remise '25'{"}% I 250 Supprimer
echerche bordereau (7) Espéce () Chéque (7) Carte (@) Virement !
/6 dont TVA | 063¢ 12 sortie
sortie n atten St ntant tota =3
Etat de la sorti [En attente Mol | 313¢€ Sortir
\ ‘_ Saisir Historique férenc

_# Sorties matiéres

CAP3C| ©Loiiciel GDR 16




Cliquez sur "Valider sortie” pour confirmer la sortie matiére.
Pour valider définitivement la sortie, changez I'état de votre sortie en
3 cliquant sur “Etat de la sortie".

Etes vous siir de vouloir Valider la sortie ?
Vous ne pourrez plus la modifier.

Cliquez sur "Oui” puis

sur "Valider sortie"

En indiquant un état "Validé" vous ne pourrez plus modifier la sortie.
En indiquant un état "En attente” vous pourrez toujours modifier la
sortie.

17 CAP3C | ©Loiicie| GDR I



Vous pouvez visualiser l'historique des vos sorties par compte en
sélectionnant le compte de votre choix dans la liste des comptes.
Vous pouvez modifier les sorties avec un état "En attente” en

réalisant un double clic sur la sortie.

Réglages  Tableaux de bord

E{ Collectes
¥ Ateliers

£ Ventes magasin

£ Sorties hors magasin

th erche compte

Liste des comptes
lassociation Ré Emploi
bibi

BOITIER

BOITIER

Ca du Beauvaisis
Détenteur ValDélia

Don Meubles Solidarité
FACT ARRIVAGE

LABEL EMMALS
SERVICE &
TESTCOMPTESPRODINTS
TEST MATIERES

Recherche bordereau

% Saisir ﬁ Historique
une sortie du compte

& Sorties matiéres
|

CEEGEOEELEEEELEEEEEEE

Tous les enlévements W

Date L Livra

09/03/2023 Adr. Client
19/01/2023 Adr. Client
21/12/2022 Adr. Client
21/12/2022 Adr. Client
081272022 Adr. Client
08/12/2022 Adr. Client
19/05/2022 adr. Client
09/02/2022 Adr. Client
08/02/2022 Adr. Client
07/01/2022 Adr. Client
2B/09/2021 Adr Client
31/08/2021 Adr. Client
24/03/2021 Adr. Client
22/02/2021 Adr. Client
281072020 Adr. Client
25/09/2020 Adr. Client
21/08/2020 Adr. Client
09/07/2020 Adr. Client
11/03/2020 Adr. Client
24/02/2020 Adr. Client
21/02/2020 Adr. Client

En attente
Validé
valide
En attente
En attente
validé
Validé
Validé
valide
Validé
Validé
validé
Validé
validé
Validé
Validé
Validé
valide

Validé

Virement

Virement
Carte
Virement

Virement

Virement

-1
-1

Virement

En réalisant un clic droit sur le tableau
d'historique de vos sorties vous pourrez
obtenir un export Excel, sélectionnez les
colonnes, imprimez et obtenir des
graphiques.

CAP3C| ©Loiiciel GDR 18



TABLEAUX DE BCRD
s

WL, Pour obtenir les données de vos sorties, ouvrez GDR cliquez sur
- - "Tableaux de bord" puis sur " Sorties..."
Indiquez pour quel site vous souhaitez vos données de sortie puis
<] indiquez la date et la sélection de votre choix.

Site |Site inconnu; RECEP" ¥

Criteres de recherche

. GroupeCompte @ Client Etat ®  Matii ®

- Sélection
Dates : :
© Produits - Synthese 08/03/2023 Repreneur Ferra GFDGDFG DI Valide reraiLL 8

Date de début |06/03/2023 | ; © Prodis - Détail 08/03/2023 Repreneur Ferra’ GFDGDFG DI En attente FERAILL

lundi @) Matiéres - Synthése
Datedefin  09/03/2023 | & () Matiéres - Détail

F di

"""""""" Actualiser:
Période prédéfinie ]

Impression, @

Comme tous les autres tableaux de GDR
Vous pouvez exporter ce tableau de bord en

réalisant un clic droit sur celui-ci afin de

I'exporter sous excel.
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GESTION DES DONNEES D'UNE RECYCLERIE
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au
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