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Suivez ce guide afin de réaliser vos différentes sorties matières et sorties
hors magasin depuis GDR.
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réglages - comptes

 réglages comptes :

La première étape avant de pouvoir saisir une sortie matière est
d'indiquer le "type de compte" du compte avec lequel vous
associerez votre sortie matière.

Ouvrez GDR cliquez sur "Réglages" puis sur
"Comptes" afin d'ouvrir la fenêtre de gestion
des comptes. Cliquez sur

"Nouveau"
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Remplissez les informations du ou des comptes que vous souhaitez
créer et associer à vos sorties matières.
Indiquez le type de compte  "Matières"  et cochez "Hors Magasin"

Cliquez sur la liste déroulante
afin d'indiquer le type de

compte "Matières".

Cochez 
"Hors magasin"

Il n'est pas possible de réaliser des sorties matières et des sorties hors
magasin avec un seul compte. 
Il est nécessaire créer un compte "Hors magasin" et "Produits" pour
réaliser des sorties hors magasin et un compte "Hors magasin" et
"Matières" pour les sorties matières.
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SIMULATION - SORTIE Matières

Pour effectuer une sortie matière, ouvrez GDR puis cliquez
sur "Sortie matières". 
Dans la partie principale de l'interface vous retrouverez
l'historique des sorties pour le compte de votre choix en
cliquant dans la liste des comptes associés aux sorties
matières sur la partie gauche de votre écran.

8

L'outil "recherche bordereau" vous
permettra de retrouver plus

rapidement n'importe quel bordereau
en tapant son numéro. Exemple  : "200".
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Toujours sur la partie gauche de votre écran, sélectionnez le compte
pour lequel vous voulez effectuer votre sortie puis cliquez sur "Saisir
une sortie" afin d'ouvrir la fenêtre des sorties matières.

Si le compte dispose de plusieurs
adresses vous pouvez indiquez l'adresse
à laquelle livrer cette sortie en cliquant
sur le menu déroulant de "Livraison".

Ajoutez les détails de la sortie : 
"Matière"; "Nb", "Volume"; "Poids unit".

Cliquez sur
"Ajouter Matière"

Vous pouvez ajouter le nombre de matière de votre choix en
réalisant la même méthode. 
Vous pouvez modifier ou supprimer une matière en sélectionnant
sa ligne puis en cliquant sur "Modifier Matière" ou "Supprimer
Matière" selon le besoin.
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Cliquez sur "Valider sortie" pour confirmer la sortie matière. 
Pour Valider définitivement la sortie, changer l'état de votre sortie en
cliquant sur "Etat de la sortie".  

Cliquez sur "Oui" puis
sur "Valider sortie"

En indiquant un état "Validé" vous ne pourrez plus modifier la sortie.
En indiquant un état "En attente" vous pourrez toujours modifier la
sortie.
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Vous pouvez visualiser l'historique des vos sorties par compte en
sélectionnant le compte de votre choix dans la liste des comptes. 
Vous pouvez modifier les sorties avec un état "En attente" en
réalisant un double clic sur la sortie.

En réalisant un clic droit sur le tableau
d'historique de vos sorties vous pourrez
obtenir un export Excel, sélectionnez les

colonnes,  imprimez et obtenir des
graphiques.
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réglages - comptes

 réglages comptes :

La première étape avant de pouvoir saisir une sortie hors magasin
est d'indiquer le "type de compte" du compte avec lequel vous
associerez votre sortie hors magasin.

Ouvrez GDR cliquez sur "Réglages" puis sur
"Comptes" afin d'ouvrir la fenêtre de gestion
des comptes. Cliquez sur

"Nouveau"
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Remplissez les informations du ou des comptes que vous souhaitez
créer et associer à vos sorties hors magasin.
Indiquez le type de compte  "Produits"  et cochez "Hors Magasin"

Cliquez sur la liste déroulante
afin d'indiquer le type de

compte "Produits".

Cochez 
"Hors magasin"

Il n'est pas possible de réaliser des sorties matières et des sorties hors
magasin avec un seul compte. 
Il est nécessaire créer un compte "Hors magasin" et "Produits" pour
réaliser des sorties hors magasin et un compte "Hors magasin" et
"Matières" pour les sorties matières.
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SIMULATION - SORTIE HORS MAGASIN

Pour effectuer une sortie hors magasin, ouvrez GDR puis
cliquez sur "Sortie hors magasin". 
Dans la partie principale de l'interface vous retrouverez
l'historique des sorties pour le compte de votre choix en
cliquant dans la liste des comptes associés aux sorties
matières sur la partie gauche de votre écran.

L'outil "recherche bordereau" vous
permettra de retrouver plus

rapidement n'importe quel bordereau
en tapant son numéro. Exemple  : "201".
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Toujours sur la partie gauche de votre écran, sélectionnez le compte
pour lequel vous voulez effectuer votre sortie puis cliquez sur "Saisir
une sortie" afin d'ouvrir la fenêtre des sorties hors magasin.

Il existe deux modes d'ajouts pour les sorties hors magasin :

Produits référencés : scannez le code barre du produit que vous souhaitez  sortir.

Par catégorie, sous-catégorie :  en indiquant la catégorie et sous catégorie du produit
que vous souhaitez sortir. 

Les informations seront alors remplis automatiquement : catégorie, sous-catégorie,
nombre, prix, poids et volume.  (poids et tarifs modifiables).

Vous devrez compléter l'ensemble des informations manuellement en choisissant ce mode
d'ajout. 

Cliquez sur "Ajouter article" 
 pour ajouter le produit à la

sortie.
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Cliquez sur "Valider sortie" pour confirmer la sortie matière. 
Pour valider définitivement la sortie, changez l'état de votre sortie en
cliquant sur "Etat de la sortie".  

Cliquez sur "Oui" puis
sur "Valider sortie"

En indiquant un état "Validé" vous ne pourrez plus modifier la sortie.
En indiquant un état "En attente" vous pourrez toujours modifier la
sortie.
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Vous pouvez visualiser l'historique des vos sorties par compte en
sélectionnant le compte de votre choix dans la liste des comptes. 
Vous pouvez modifier les sorties avec un état "En attente" en
réalisant un double clic sur la sortie.

En réalisant un clic droit sur le tableau
d'historique de vos sorties vous pourrez
obtenir un export Excel, sélectionnez les

colonnes,  imprimez et obtenir des
graphiques.
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TABLEAUX DE BORD

Pour obtenir les données de vos sorties, ouvrez GDR cliquez sur
"Tableaux de bord" puis sur " Sorties..." 
Indiquez pour quel site vous souhaitez vos données de sortie puis
indiquez la date et la sélection de votre choix.

Comme tous les autres tableaux de GDR 
Vous pouvez exporter ce tableau de bord en

réalisant un clic droit sur celui-ci afin de
l'exporter sous excel.
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