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Ce guide est le compagnon parfait pour vos premières utilisations de GDR ! 
Suivez l'ensemble des étapes pour paramétrer de façon optimal GDR et vous

préparer à son utilisation quotidienne.

GDR 2.28
Réagissez à ce guide sur www.gdr.blog  !
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Cliquez sur
"Organisation"
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CONSEILS & ASTUCES 

à NE PAS OUBLIER

explications 

étapes à suivre

comment supprimer ?

LÉGENDE
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Cliquez sur
"Organisation"
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Accès au menu organisation

Pour saisir les informations concernant votre structure, il suffit de remplir les champs suivants :

Dans cet onglet, vous pouvez configurer tout ce qui concerne votre
structure (nom, adresse, courriel, code postal, ville et numéro de téléphone)
ainsi que plusieurs options relatives à GDR-Magasin et GDR-Collecte.
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Accès au menu organisation

Cliquez sur le bouton "Options"
pour avoir accès aux onglets
de configuration spécifique de
GDR-Magasin et GDR-Collecte.

Vente
Produit
Collecte

Opérateurs
Gestion des dates

Promo
Gestion des adhésions

Avoir

Les différentes options
apparaissent dans un onglet :
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Options "Vente"

Saissisez le fond
de caisse voulu

par défaut.

Saisissez le nom
"d'identifiant de

caisse"
souhaité/enregis

tré pour les
ventes saisies via
le module "vente
magasin" de GDR

principal.

Si vous cochez la
case "Remise

envisageable" il
sera possible de

faire des
remises.

Autorisez
"Assistant Rendu

Monnaie" pour
faciliter le travail
des opérateurs.

L'activation de la
saisie du "code
postal" forcera

les opérateurs à
renseigner le

code postal de
chaque client

avant de valider
une vente.

Activez
l'impression

automatique des
tickets de caisse
en cochant cette

case. Vous
pouvez aussi

indiquer le
format des
étiquettes

Cochez la cause
"TVA applicable"

si vous êtes
assujetti à la

TVA. Une fois la
case cochée, il

faudra alors
saisir votre

numéro de TVA
intracommunau

taire ainsi que
vos différents
taux de TVA.

En cliquant ici,
vous pouvez
insérer votre

logo.

Cliquez sur le
bouton

"Paramètres de
sécurité" pour

ouvrir une
fenêtre d'options
supplémentaires

concernant la
sécurité.Voir

page suivante.

Si vous cochez la
case "Bilan

Caisse avec Sous
Catégories" vos
sous-catégories
seront indiquées

dans les bilans
de caisse.Cliquez sur ce

bouton pour
régler les

différents taux
de TVA. Voir

page suivante.

Dans cet onglet, vous pouvez configurer certaines options relatives à
GDR-Magasin.
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En activant "Contrôle des suppressions" l'intervention d'un responsable et le renseignement d'un
code pour : le remboursement, l'annulation d'un ticket en cours, le retrait, l'ouverture du tiroir caisse

en dehors d'une vente est obligatoire.

En activant "Interrogation état
annonce en vente mixte" GDR-

Magasin lira à chaque démarrage les
ventes mixte sur Label Emmaüs (si

Label Emmaüs est activé).
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TAUV DE TVA & paramètres de sécurité

TAUX DE TVA 

Vous pouvez
sélectionner un taux
de TVA par défaut.

Vous pouvez
indiquer un

commentaire sur
chaque taux de TVA.

CONTRÔle DES SUPPRESIONS

Activez "Contrôle des ventes avec la
désignation" pour afficher à l'écran

l'info étiquette d'un produit référencé

Si vous activez "Clôture de
Caisse inactif" vos opérateurs
ne pourront pas clôturer leur

caisse lors de la fermeture,
cela pourra être fait depuis

GDR via le module
"Outils/Caisse/Validation des

caisses"

Cochez "Compte
obligatoire" impose le

rattachement obligatoire
d'un compte à chaque vente 

Cochez "Contrôle des ventes
avec la photo" pour activer la
visualisation automatique en
caisse la photo d'un produit

référencé

le taux de tva choisit s'applique dans tout gdr et nécessite d'appliquer
manuellement un taux de tva a chaque catégorie et sous-catégories. 

Les DiFFérents paramètres de sécurité sont synchronisés dans tous les gdr.
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Options "Produit"

Il est possible de
choisir trois

différents formats
d'étiquettes.

Cochez "Fiche
modèle avec

Poids, Volume,
Dimensions,

Photos et
Commentaires"
pour retrouver

toutes les
informations des
produits sur des

fiches.

Cochez "Gestion par lot" pour
activer la gestion par lot des

produits.

Dans cet onglet, vous pouvez configurer la gestion des étiquettes et la
gestion des lots.
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Options "Collecte"

Saisissez le nom
d'identifiant de

collecte
souhaité/enregist
ré pour les saisies

via le module
"Collecte" de GDR

principal.

Dans la zone de texte vous
pouvez saisir le message destiné
à s'imprimer automatiquement
sur chaque fiche d'enlèvement.

Vous pouvez ajouter le fichier
de la signature du responsable

sous format.

Dans cette fenêtre, vous pouvez saisir un nom d'identifiant pour la partie de
collecte de GDR ainsi qu'un message destiné à s'imprimer sur les fiches
d'enlèvement ou de livraison.

11



CAP3C | ©Logiciel GDR   

Options "Opérateurs"

Pour créer un
opérateur, cliquez

sur une ligne
blanche et

saisissez les
informations

correspondant
aux colonnes

(identifiant, nom,
prénom et code).

Dans cet onglet, vous pouvez gérer les opérateurs autorisés à se connecter
sur GDR-Magasin et GDR-Collecte.

En cochant gdr magasin, gdr collecte, gdr
tournÉe l'UTILISATEUR aura accÈS À tous les gdr

avec les mÊmes identifiants.
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Options "Gestion des dates"

Cochez "Prise en
compte des dates"

pour activer la
gestion des dates

dans GDR.

Dans "libellé saisie
"Date

distribution""
choisissez

comment le libellé
de la date de mise

à disposition,
distribution ou

mise en vente doit
apparaître.

Dans le message d'alerte pour
"les produits en STOCK

dépassant la date" saisir le
message d'alerte qui doit

apparaître pour alerter les
utilisateurs. (GDR-Collecte)

Dans "Libellé
saisie "Date limite"
choisissez le texte
qui doit apparaître

ou s'imprimer
(exemple : DLC).

Cochez "Prise en
compte des dates"

pour activer la
gestion des dates

dans GDR.

Dans cette fenêtre, vous pouvez configurer de quelle manière vous voulez
gérer d'éventuelles dates limites (ex : DLC, DLUO).
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Gestion des conditions

Cliquer dans "Réglages",
"Gestion des conditions" puis

"Conditions générales",
"Conditions adhésion" et 
 "Conditions de livraison"

selon vos besoins.
Cette fenêtre permet
d'indiquer vos conditions
générales de vente,
d'ADhésion et de livraisoN.

Vous pouvez saisir dans la zone de texte vos
conditions de vente.

 (2 000 caractères maximum)
Sauvegarder puis quitter.

Vous pouvez saisir dans la zone de texte vos
conditions d'adhésion.

 (2 000 caractères maximum)
Sauvegarder puis quitter.

Vous pouvez saisir dans la zone de texte vos
conditions de livraison.

 (2 000 caractères maximum)
Sauvegarder puis quitter.
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sites

Cliquez dans "Réglages puis
sur "Sites".

Cette fenêtre permet de
créer, modifier ou supprimer

des sites.

Pour ajouter un site, il suffit de cliquer
sur une ligne et ajouter un nom au site

dans la colonne "Libellé".

Indiquez dans cette
colonne l'adresse du site

que vous ajoutez.

Renseignez ici la ville du
nouveau site.

Indiquez ici le code postal du
nouveau site.

Comment supprimer un site ?
Pour supprimer un site, sélectionner la ligne et cliquer sur "SUPPRIMER". Puis
valider en cliquant sur "Oui".

Il est conseillé de renseigner
l'ensemble des sites afin d'obtenir

des tableaux de bord complets
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pôles d'activité 

Cliquez dans "Réglages puis
sur "Pôles d'activité".

Cette fenêtre permet de
créer, modifier ou supprimer

des pöles d'activité.

Pour ajouter un pôle, cliquer sur une
ligne vierge et ajouter un nom au pôle

dans la colonne "Désignation".

Si vous ajoutez une photo à
un pôle celle-ci s'affichera

dans la colonne " Logo".

Vous pouvez ajouter
une photo en

cliquant à la ligne
sélectionné en

cliquant sur les trois
points ou la

supprimer en
cliquant sur la croix

rouge.

Pensez à cocher la
case "ACTIF" pour
ACTIVER le nouveau
pôle d'ACTIVITé !

Comment supprimer un PôLE D'ACTIVITé ?
Pour supprimer une pÔle d'activité, sélectionner sa ligne et cliquer sur
"SUPPRIMER". Puis valider en cliquant sur "Oui".

IL SUFFIT DE CLIQUER SUR
"QUITTER" après la fin de
vos saisies elles seront

AUTOMATIQUEMENT
sauvegardées.
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Gestion des comptes 

Cliquez sur
"Nouveau" afin de
créer un nouveau

compte.

La fenêtre de création de
compte s'ouvre alors.

EN réalisant un clic droit SUR UN
DES TITRES DES COLONNES, vous

pourrez sélectionner les
colonnes de votre choix dans
"Sélectionner les colonnes".



Vous pouvez
limiter les accès
du compte aux

différents GDR*.

CAP3C | ©Logiciel GDR   

Gestion des comptes 

Indiquez ici le
nom du compte.

Indiquez le type
de compte*

"Produits" ou
"Matières".

Indiquez le ou les
critères du
comptes.

Sélectionnez "Matières" uniquement pour les comptes concernés par le module "Sorties
matières" pour la reprise/revente de flux destinés à la valorisation/recyclage.
Sélectionnez "Produits" pour tous les autres comptes (généralement concernés par le
réemploi).

*Type de compte

Sélectionnez le
groupe associer

au compte.

Indiquez si besoin
un mode de

paiement par
défaut.

Indiquez ici une
remise qui

s'appliquera
automatiquement

pour ce compte.

Cochez cette case
si il s'agit d'un

compte
professionnel.

Sélectionnez la
catégorie  à

laquelle appartient
le compte

Dans la partie cordonnées, renseignez toutes
les informations suivantes du compte :

Aucune information n'est
obligatoire cependant il est

conseillé de compléter un maximum
chaque compte afin d'optimiser son

utilisation de GDR. 
Ajouter une adresse mail à un
compte permet d'envoyer les
factures et tickets de caisse

directement par mail depuis gdr

Sélectionner "Collecte" pour rendre le compte visible dans GDR Collecte.
Sélectionner "Hors magasin" pour rendre visible le compte en sortie matière et sortie hors
magasin.
Sélectionner "Magasin" pour rendre le compte visiible dans GDR Magasin.

*LES DIFFéRENTS TYPES D'ACCèS
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Gestion des comptes

Si vous souhaitez confirmer votre saisie, il faut
cliquer sur le flèche verte "Valider".

Si vous souhaitez annuler toute la saisie, il
suffit d'appuyez sur la flèche rouge "Annuler".

Si vous souhaitez modifier un compte il faut cliquer
sur la ligne de celle-ci, puis cliquer sur "Modifier".

Pour supprimer un compte il faut cliquer sur la ligne
de celle-ci, puis cliquer sur "Supprimer". 

Il n'est pas possible de supprimer un compte si 
celui-ci  est utilisé dans GDR.

N'oubliez pas de cocher la case
"Actif" afin de rendre actif le

compte sinon il n'apparaîtra pas
dans les interfaces de saisies des

GDR.

Une fois vos saisies terminées,
cliquez sur "Quitter".
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Gestion des comptes - Groupes

 Cliquez sur
"Réglages" puis

dans " Comptes". 

Cliquez sur
"Groupe" pour

accéder à la liste
des groupes.

Cette fenêtre permet la création et le réglage de vos comptes, groupes et
critères correspondants.
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Gestion des comptes - Groupes

Cliquez sur une
ligne blanche pour

ajouter un
nouveau groupe.

Indiquez un taux
de remise qui sera  

appliqué à
l'ensemble des

comptes du
groupe.

Il est possible
d'ajouter un

commentaire
pour décrire le

groupe.

Comment supprimer un GROUPE ?
Pour supprimer un GROUPE, sélectionner sa ligne et
cliquer sur "SUPPRIMER". Puis valider en cliquant sur
"Oui".
iL N'est pas possible de supprimer un groupe si celui-ci
est utilisé dans gdr.

IL SUFFIT DE CLIQUER SUR "QUITTER" après
la fin de vos saisies elles seront
AUTOMATIQUEMENT sauvegardées.
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Tournées

Cliquez dans
"Réglages" puis

"Tournées". 

Cliquez sur une
ligne blanche dans

la colonne
"Tournée" pour

créer une
nouvelle tournée.

Vous pouvez saisir
une commentaire

dans la colonne
"Commentaire".

Cette fenêtre donne la possibilité de créer des tournées pour la saisie de
GDR-Collecte.

Pensez à cocher la
case "ACTIF" pour
ACTIVER LA
NOUVELLE TOURNéE !

Comment supprimer une tournée ?
Pour supprimer une tournée, sélectionner la ligne et cliquer sur "SUPPRIMER".
Puis valider en cliquant sur "Oui".
Il n'est pas possible de supprimer une tournée si celle-ci est utilisée dans
gdr.

IL SUFFIT DE CLIQUER SUR
"QUITTER" après la fin de
vos saisies elles seront

AUTOMATIQUEMENT
sauvegardées.
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Lieux de collecte

Cliquez dans
"Réglages" puis

"Lieux de collecte". 

Cette fenêtre permet la création et le réglage des lieux de collecte. Les
lieux de collecte peuvent être des communes, des zones ou des entités
géographiques.

Cliquez sur une ligne
blanche dans la colonne
"Lieu de collecte" afin de

saisir le nom de votre
nouveau lieu de collecte.

N'oubliez pas de cocher la case de la première colonne pour activer ce
nouveau lieu de collecte.
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 Vous pouvez sélectionner le type d'arrivage en cochant : 
"Déch Défaut", "Domicile", "Domicile Défaut", "Apport" et "Apport Défaut".
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Lieux de collecte

Pensez à indiquer le code postal et la ville où s'est réalisée la collecte !

 Vous pouvez indiquer sur la collecte fait partie
d'une tournée dans la colonne "Tournée".

Dans la case "Secteur de collecte" vous pouvez sélectionner
des secteurs de collecte si vous en avez défini.

Comment définir des secteurs de collecte ?
Pour définir des secteurs, Cliquer sur secteurs collecte puis cliquer sur
une ligne blanche. INDIQUER LE NOM, La RESSOURCE (Véhicule), LE MONTANT
(MONTANT FORFAITE DE LA TOURNée), avec ou sans commentaire puis activer
et quitter ! 
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Lieux de collecte

Si vous collectez du mobilier en déchetterie, il faut alors
cocher la case "Réemploi Déch" pour le ou les communes

concernées.

Si vous collectez du mobilier dans le cadre de prestation
rémunérées par une collectivités ou un syndicat de

déchets, cochez la case "Réemploi Collecte Domicile" pour
le ou les communes concernées.

Comment supprimer un lieu ou un secteur de collecte ?
Pour supprimer un lieu de collecte il suffit de sélectionner la ligne du lieu
de collecte puis de cliquer sur "supprimer" puis valider en cliquant sur "OUi" !
Réaliser la même procédure pour supprimer un secteur de collecte mais en
cliquant sur "Efface secteur".
Attention, la suppression d'un lieu de collecte n'EST POSSIBLE uniquement si
celui-CI n'a jamais été utilisé. Il est alors possible désactiver le lieu de
collecte mais pas de le supprimer.

IL SUFFIT DE CLIQUER SUR "QUITTER" après la
fin de vos saisies afin que celles-ci soient

AUTOMATIQUEMENT sauvegardées.
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Stockages

Cliquez dans 'Réglages"
puis "Stockage". 

Vous pouvez ici renseigner les informations les
différentes zones de stockage.

Pour ajouter un
libellé, il suffit de
cliquer dans une

case vide de
"Libellé" et

ajouter le nom
de celle-ci.

Cochez "Actif"
pour rendre
ce nouveau
libellé actif.

Dans "Défaut", veuillez
cocher la case pour

qu'un libellé sois choisi
par défaut.

Dans les cases "N 1", "N 2", "N 3"
vous pouvez renseigner le

nombre de produit stocké dans
une zone par année.

Comment supprimer un stockage ?
Vous pouvez supprimer un libellé  de stockage sélectionner le
libellé en question et cliquer sur "Supprimer".
Il n'est pas possible de supprimer un stockage si celui-ci est
utilisé dans gdr.
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Flux entrants

Cliquez dans
"Réglages" puis
"Flux entrants". 

Cette fenêtre permet la création et le réglage des flux entrants.

Cliquez sur une
ligne blanche dans

la colonne "Flux"
pour créer le
nouveau flux.

Cliquez sur une
ligne blanche dans

la colonne "Flux"
pour créer le
nouveau flux.

Pour rendre le flux actif, il suffit de cocher la case "Actif". 
 Cochez la case "Défaut" pour sélectionner un flux par défaut. 

Cochez la case "Tous les flux actifs" pour rendre tous les flux actifs.

Comment supprimer un flux ?
Pour supprimer une tournée, sélectionner le et cliquer sur "SUPPRIMER". Puis
valider en cliquant sur "Oui".
Si le flux est utilisé dans gdr, il N'est pas possible de le supprimer.
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Orientation des produits

Cliquez dans "Réglages"
puis "Orientation des

produits". 

Cette fenêtre permet de créer des orientations pour
vos produits.

Pour ajouter une nouvelle orientation, il suffit
de cliquer sur une ligne vierge et indiquer le

nom de votre nouvelle orientation.

Cochez la
case "Atelier"
si l'orientation

est dédiée
avec l'Atelier.

Cochez la
case "Actif" si
l'orientation

est en dédiée
avec l'Atelier.

Cochez les cases "Sortie
déchet", "Sortie Filière" et

"Sortie Don" selon le besoin.

Dans "Commentaire" vous
pouvez saisir un commentaire

sur l'orientation.

Comment supprimer unE ORIENTATION ?
Vous pouvez supprimer une ORIENTATION si vous n'avez pas créé de
ORIENTATION. Pour cela, sélectionner l'ORIENTATION en question et
cliquer sur "Supprimer".
si L'ORIENTATION EST UTILISé DANS GDR 
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Dans la colonne
des "Flux" vous

pouvez choisir un
flux pour la
catégorie de

produit (exemple
: DEA, Textile).

Dans pôle
d'activité vous
pouvez choisir

entre "Mobilier",
"Recyclerie" et

"Non renseigné"

 Cochez la case
"Secteur Collecte"

pour faire
apparaitre cette
catégorie dans
GDR-Collecte.

CAP3C | ©Logiciel GDR   

Catégories de produits

Cette fenêtre permet la création et le réglage des catégories.

Cliquez dans "Catégories
de produits" 

Cliquez sur une
ligne blanche dans

la colonne
"Catégories" pour

créer une
nouvelle

catégorie. 

 Cochez la case
"Secteur Magasin"

pour faire
apparaitre cette
catégorie dans
GDR-Magasin.

Dans REP vous
pouvez choisir

entre "DEA
Ménagers", "DEA
Professionnels",

"DEE Ménagers" et
"DEE

Professionnels". 

Penser à cocher la case "ACTIF" pour ACTIVER LA NOUVELLE CATégorie !
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Dans la fenêtre
dédiée en photo, il

suffit de cliquer
sur le bouton avec

les trois points
pour ajouter une

image.

Dans "Objectif chiffre
d'affaires" vous pouvez

indiquer si vous le souhaitez
vos objectifs.

Comment supprimer unE CATéGORIE?
Vous pouvez supprimer une catégorie si vous n'avez pas créé de
sous-catégorie. Pour cela, sélectionner la catégorie en question
et cliquer sur "Supprimer". 
Si la catégorie est utilisée dans gdr il n'est pas possible de la
supprimer.

Dans REP vous
pouvez choisir entre

"DEA Ménagers", "DEA
Professionnels", "DEE

Ménagers" et "DEE
Professionnels". 
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Catégories de produits

 Cochez la
case

"Prestation"
pour faire
apparaitre

dans le
module

commande

Si besoin vous
pouvez

désigner un
"REP" dans la
colonne à ce

nom.

Dans la zone de
texte de la colonne
"Commentaire" il

est possible de
saisir un

commentaire.

Pour supprimer
l'image il suffit de

cliquer sur le
bouton croix

rouge qui est à
coté du bouton
pour ajouter les

images. 

Dans la colonne "Code
Comptable"

vous pouvez indiquez vos
différenrents codes comptes

Pour rendre actives en un seul clic toutes les catégories,
il suffit de cliquer sur la case de "Toutes les catégories
de produits actives". IL SUFFIT DE CLIQUER SUR

"QUITTER" après vos
saisies elles seront
AUTOMATIQUEMENT

sauvegardées.
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Sous-catégories et Tarifs

Cliquer dans "Réglages"
puis "Sous-catégories

et trarifs". 

Cette fenêtre
permet la création
et le réglage des
sous-catégories et
tarifs.

 Sélectionnez une catégorie dans le
déroulant qui se nomme "Catégorie".

Cliquez sur une ligne
blanche pour ajouter le
nom à la sous-catégorie

que vous souhaitez créer.

Dans "Flux" vous
pouvez sélectionner

un flux que vous avez
créé précédemment .

Cochez "Secteur
Magasin" si cette
sous-catégorie

concerne la vente.
Elle sera alors visible
dans GDR-Magasin. 

Cochez "Secteur
Collecte" si cette
sous-catégorie

concerne la collecte.
Elle sera alors visible
dans GDR-Collecte.
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Si concernée, sélectionnez
la filière conventionnée

(REP) correspondante à la
sous-catégorie.

Dans la colonne
"Orientation" vous

pouvez sélectionner
une orientation qui

sera pré-sélectionnée
dans GDR-Collecte.
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Sous-catégories et Tarifs

Dans "Traitement
unitaire" vous pouvez
activer le traitement
unitaire pour la sous-
catégorie (proposition

automatique de
l'impression d'une
étiquette produit

dans GDR-Collecte).

Dans la colonne "Zone
de stockage" vous

pouvez pré-
renseigner une zone

de stockage par
défaut dans GDR

Collecte.

Vous pouvez définir une
gamme de prix pour chaque
sous-catégorie. Le prix 1 sera

celui renseigné par défaut
dans GDR-Magasin.

Pour appliquer un
pourcentage de remise
automoque, il suffit de

renseigner un taux dans la
colonne "Promo %"

Pour appliquer la gestion de
dates "limites" pour certaines
sous-catégories de produits,
cochez la case "Trait. Dates".
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Vous pouvez indiquez le "Poids
moyen", le "Prix Marché", le

"Volume moyen", la "Hauteur" et
la "Largeur" et la "Profondeur"
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Sous-catégories et Tarifs

Vous pouvez aussi
renseigner une durée

en jour dans la
colonne "Durée".

Vous pouvez indiquer les
conditions de vente pour cette
sous-catégorie dans la colonne

"Conditions de vente".

Dans la colonne "Logo", il
suffit de cliquer pour ajouter
une image pour représenter

la sous-catégorie.

Si vous souhaitez mettre
une tare pour cette
catégorie, il suffit de

l'indiquer la colonne "Tare"

Dans la colonne "Poids_Maximum"
vous pouvez indiquer le poids

maximum pour les produits de cette
sous-catégorie. Ce poids ne pourra

pas être dépassé dans GDR Collecte.

Dans "Code Comptable"
vous pouvez indiquer vos
codes comptable afin de

croiser les exports de GDR
a votre comptabilité.

Dans la colonne "Logo", il
suffit de cliquer pour ajouter
une image pour représenter

la sous-catégorie.
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Comment supprimer unE sous-CATéGORIE?
Vous pouvez supprimer une sous-catégorie si vous n'avez pas créé
de sous-catégorie. Pour cela, sélectionner la catégorie en
question et cliquer sur "Supprimer".
Si la sous-catégorie est utilisée dans gdr, il n'est pas possible de
la supprimer.

Vous pouvez obtenir la
planche de la catégorie ainsi

que les différents prix de
celle-ci.
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Sous-catégories et Tarifs

En cochant "Magasin" et/ou
"Collecte" l'ensemble des
sous-catégories seront

automatiquement cochées.

Pour rendre actives en un seul clic toutes les sous-catégories,
il suffit de cliquer sur la case de "Toutes les catégories de
produits actives". IL SUFFIT DE CLIQUER SUR

"QUITTER" après vos
saisies elles seront
AUTOMATIQUEMENT

sauvegardées.

Vous pouvez retirer des
colonnes, En effectuant un clic

droit SUR un DES TITRES D'UNE
COLONNE puis sur "SéLECTIONNER

LES COLONNES" VOUS POURREZ
SéLECTIONNER/DéSELECTIONNNER

chaque colonne.
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Pour chaque tare
vous pouvez saisir
un commentaire.

 vous pouvez ajouter une
photo qui s'affichera dans

la ligne de la tare. 

CAP3C | ©Logiciel GDR   

Tares pour pesages

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Tares pour

pesage". 

Les tares pour
pesage servent à
retirer
automatiquement les
poids des contenants
et peser seulement
le poids des produits.

Pour ajouter une
tare il faut cliquer

sur une ligne
blanche sous la

colonne de
"Désignation" et

saisir le nom de la
tare.

Dans "Poids en kg"
saisissez le nombre de kg

que doit faire la tare.

Comment supprimer unE TARE DE PESAGE  ?
Vous pouvez supprimer un TARE DE PASAGE, sélectionner
lA TARE en question et cliquer sur "Supprimer".
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Types de prestations

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Types de

prestation". 

Cette fenêtre permet
la création des types
de prestation.

Pour ajouter un type de
prestation, il suffit de cliquer sur
"Nouveau" puis ajouter un nom à
ce nouveau type de prestation. 
Le numéro de la prestation se

mettra automatiquement à jour.

Comment supprimer un type de prestation ?
Vous pouvez supprimer un type de de prestation
uniquement si celui si n'est pas rattaché à une commande. 
sélectionner le type de prestation et cliquer sur
"Supprimer".
Si le type de prestation est utilisé dans gdr, il n'est pas
possible de le supprimer.

IL SUFFIT DE CLIQUER SUR "QUITTER"
après vos saisies elles seront

AUTOMATIQUEMENT sauvegardées.
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Ateliers DE VALORISATION 

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Ateliers de

valorisation". 

Les ateliers sont les
types d'atelier dont
dispose votre
structure pour
remettre en condition
les produits.

Cliquer sur une
ligne blanche

dans la colonne
"Atelier" pour

ajouter un
nouvel atelier.

Pour activer
l'atelier, il
suffit de

cocher "Actif".

Vous pouvez
choisir un
atélier par
défaut en
cochant la

case "Défaut".

Dans la zone de texte de
colonne "Commentaire"

vous pouvez saisir le
commentaire de votre

choix. 

Si les produits
présents dans

cet Atelier
viennent du
stock vous

pouvez alors
l'indiquer en

cochant "Sortie
Stock".

Comment supprimer un atelier ?
Vous pouvez supprimer un atelier sélectionner l'atelier en
question et cliquer sur "Supprimer".
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Types de valorisation

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Types de
valorisation". 

Cette fenêtre permet de créer des types de
valorisation.

Pour ajouter une
valorisation, il

suffit de cliquer
dans une ligne

vide de
"Valorisation" et
ajouter le nom

de celle-ci.

Pour activer
l'atelier, il
suffit de

cocher "Actif".

 Dans "Défaut"
veuillez

choisir quelle
valorisation
sera choisie
par défaut.

Vous pouvez
ici insérer un
commentaire

sur la
valorisation.

Comment supprimer un type de valorisation ?
Vous pouvez supprimer un type de valorisation sélectionner le
type de valorisation en question et cliquer sur "Supprimer".
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Matières valorisées

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Matières

valorisées". 

Vous pouvez ici renseigner les informations
concernant les différents types de produits.

Pour ajouter une
matière, il suffit
de cliquer dans

une case vide de
"Matières" et

ajouter le nom
de celle-ci.

Cocher "Actif"
pour rendre
ce nouveau
libellé actif.

Dans la colonne "Contenant"
vous pouvez indiquer dans quel
type de contenant se trouve la

matière (exemple : Benne,
Vrac).

Cocher
"Défaut" pour
rendre cette
matière par

défaut.

Cocher
"Défaut" pour
rendre cette
matière par

défaut.

En cliquant
sur le bouton
"Contenant"
une nouvelle

fenêtre
s'ouvre.

Comment supprimer une matière ?
Vous pouvez supprimer un matière, sélectionner la  matière en
question et cliquer sur "Supprimer".
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Matières valorisées

En cliquant sur
une ligne blanche

dans la colonne
"Conditionnement"

vous pouvez
ajouter un

nouveau type de
contenant. 

Vous pouvez
indiquer le

volume en m3
du nouveau
contenant.

Vous pouvez
indiquer le

poids moyen en
kg du nouveau

contenant.

Vous pouvez
indiquer un

commentaire.

Comment supprimer un conditionnement ?
Vous pouvez supprimer un conditionnement,
sélectionner le  conditionnement en question et
cliquer sur "Supprimer".
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PARAMétrage labo

Dans paramétrage
Labo, l'ensemble
des informations

sont pré-renseigné
sauf "ID Marchand",
"Login Marchand" et

"Mot de passe qui
sont fournies

directement pour le
Label Emmaüs.

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Paramétrage

Labo". 

Vous pouvez ici
paramétrer la
connexion lABEL

emmaüs.

cLIQUER SUR VALIDER POUR
SAUVEGARDER LES INFORMATIONS et

fermer la fenêtre.
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Cliquer sur
"Nouveau" pour

ajouter un Google
Agenda.
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comptes google

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Comptes Google". 

dANS CETTE FENÊTRE,
VOUS POUVEZ

SYNCHRONISER VOS GOOGLE
AGENDAS DANS GDR.

cLIQUER SUR quitter POUR
SAUVEGARDER LES INFORMATIONS et

fermer la fenêtre.

Indiquer votre
adresse mail
(uniquement

Gmail).
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Cliquer sur
"Nouveau" pour

ajouter un Google
Agenda.
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comptes google
dANS CETTE FENÊTRE, VOUS POUVEZ SYNCHRONISER VOS GOOGLE AGENDAS DANS GDR.

Cette étape devrait disparaïtre
à long terme ! 

Cliquer sur
"Autoriser" pour
passer l'étape de

sécurité imposé par
Google.
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Cliquer sur
autoriser pour

passer l'étape de
sécurité imposé par

Google.
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comptes google

Après avoir reçU LE MESSAGE DE CONFIRMATION DE LA PART DE GOOGLE,
vous pouvez fermer la fenêtre de votre navigateur internet !

Comment supprimer un google agenda ?
Vous pouvez supprimer un  google agenda , sélectionner la ligne
en question et cliquer sur "Supprimer".
Si le google agenda que vous souhaitez supprimer est utilisé dans
gdr, il n'est pas possible de supprimer celui-ci

Ajouter votre agenda google permet ....
IL SUFFIT DE CLIQUER SUR

"QUITTER" après vos
saisies elles seront
AUTOMATIQUEMENT

sauvegardées.
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Cliquer sur le
déroulant et

sélectionner votre
imprimante.
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CONFIGURATION IMPRIMANTE

Cliquer dans 'Réglages"
puis "Configuration

imprimante". 

dANS CETTE FENÊTRE,
VOUS POUVEZ AJOUTER

VOTRE IMPRIMANTE à GDR
AFIN DE POUVOIR IMPRIMER
DIRECTEMENT DANS GDR.

Il est conseillé d'ajouter son
imprimante dès les premières

utilisations afin d'utiliser gdr de
façon optimale !
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CAP3C SCOP - Cabinet Coopératif de Conseil - 55 boulevard Saint-André 60 000 Beaauvais
Tél : 03 44 08 91 10 - Courriel : contact@cap3c.net - www.cap3c.net

INFORMATIONS, VIDÉOS, TUTORIELS, ÉCHANGES SUR 

WWW.GDR.COOP

ASSISTANCE TÉLÉPHONIQUE 
du lundi au vendredi
9h-12h30 | 14h-17h

au

03 44 08 91 10

Par mail à

support@gdr.coop


