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Choisissez "Oui" si vous
souhaitez imposer le

traitement unitaire des
produits.

Vous pouvez choisir un
lieu de stockage par

défaut, le système de
pesage ainsi qu'une

orientation par défaut.

Dans "Site" et "Pôles d'activité" vous pouvez
indiquer un site par défaut et un pôle

d'activité par défaut

Cliquez sur "?" puis
choissisez "A propos".

Pour activer
"Impression des

étiquettes",
choisissez "Oui".
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Paramétrage

Au premier lancement de GDR COLLECTE, il est nécessaire de renseigner certains paramètres :

Donnez un "Nom du poste", il s'agit du nom
que vous souhaitez donner à ce poste

précis afin de connaître les saisies
effectuées sur cet ordinateur.

Configuration imprimante
Si vous effectuez l'impression d'étiquettes à code barre, choisissez l'imprimante préalablement
installée dans votre ordinateur en cliquant sur "Fichier" puis "Configuration imprimante".
Le logiciel gardera en mémoire votre choix. A FAIRE DIRECTEMENT SUR WINDOWS

ATTENTION
"Scan référence" a pris de la

hauteur !



Cliquez sur "Menu".
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Choisir un mode de saisie
Pour commencer la saisie d'un arrivage, il est impératif de choisir un mode de saisie.

DÉFINITION DES DIFFÉRENTS MODES :
AJOUT ARRIVAGE : ce mode permet la saisie d'un arrivage
en constituant une liste des produits le composant.
L'impression des étiquettes est lancée en fin de saisie à
l'enregistrement. 

AJOUT PRODUIT : ce mode permet la saisie d'un arrivage
produit par produit. L'impression des étiquettes est lancée
au fur et à mesure. Ce mode permet également de
reprendre la saisie d'un arrivage interrompu et la saisie de
produits identiques.

AJOUT DÉPÔT : ce mode permet d'enregistrer la saisie
d'un lot.

ECLAT. DÉPÔT: ce mode permet de saisir de contenu d'un
lot précédemment créé.

6

Sélectionner un mode
de saisie.

CRÉATION RÉFÉRENCE : ce mode permet de créer une
référence pour article qui a été ajouté sans référence.
(uniquement pour l'étiquetages de produits
réemployables)



L'origine est désormais surlignée et la
commune sélectionnée s'affiche ici.
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Le mode "AJOUT ARRIVAGE"
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Sélectionnez l'origine de votre arrivage
(Déchèterie, Domicile, Apport ou Tournée).

CAS N°1 : Vous utilisez les codes barres " catégories" :
Les codes barres "catégories" imprimables depuis la version principale de GDR (dans fichier/Sous-
catégorie et tairifs/Bouton Planche catégories) vous permettent d'accélérer la saisie d'un produit
(exemple :C01010)

Scannez le code
barre "catégorie"
dans le champs

"Saisie Catégorie".

Dans "Info étiquette" vous pouvez saisir
l'information de votre choix qui apparaitra

sur l'étiquette du produit.

Les champs Catégorie, sous-catérogie,
Flux et Orientation viendront alors se pré-

renseigner automatiquement.
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Le mode "AJOUT ARRIVAGE"

CAS N°2 : Vous n'utilisez pas les codes barres "catégories" :
Dans ce cas, il vous faut renseigner les différents champs de description de l'objet.

8

Cliquez d'abord sur le
rectangle vert à droite

de "catégorie".
Sélectionnez la

catégorie.

1

Sélectionnez la sous-catégorie
dans la fenêtre qui s'est ouverte

automatiquement.

2



3
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Si le paramétrage a été optimisé, le flux
devrait s'être renseigné automatiquement. 
Si ce n'est pas le cas, il vous est possible de

sélectionner ou resélectionner le flux.

Choisissez une orientation à 
votre produit.

4

Le mode "AJOUT ARRIVAGE"



Renseignez le poids unitaire
de l'article et modifier

éventuellement la quantité,
ainsi que la tare.

Vous pouvez de façon optionnelle renseigner un
volume, des dimensions ou saisir une observation.

Cliquez sur le bouton "Comptes" pour
rattacher l'arrivage à un compte.
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DANS TOUS LES CAS :

10

Utilisez le pavé numérique
pour saisir les montants ou

quantités à renseigner.

5

6

Appuyez-vous éventuellement sur une gamme de
tarifs existantes en appuyant sur ce bouton.

Le compte rattaché
est désormais

visible ici.

7

8

Le mode "AJOUT ARRIVAGE"
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Appuyez sur le bouton "+ produit"
pour envoyer le produit vers la liste.

9

Cliquez sur le logo de l'imprimante pour
modifier votre choix concernant l'envoi en

impression ou non de l'étiquette du produit
(si imprimante barrée = pas d'impression.

10
Cliquez sur le bouton 

"Enregistre Arrivage" pour
valider votre enregistrement.

11

Le mode "AJOUT ARRIVAGE"



Pour sélectionner le mode
"AJOUT PRODUIT"

cliquez sur le bouton
"Menu"
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Le mode "AJOUT PRODUIT"
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Sélectionnez 
"Ajout Produit"

L'interface de saisie se déploie alors et pouvez commencer la saisie de votre arrivage exactement de
la même manière que dans le mode "Ajout Arrivage".

> voir les pages 7 à 10 <

QUELLES SONT LES TROIS DIFFÉRENCES ENTRE LES MODES DE SAISIE "Ajout Arrivage"
et 

"Ajout Produit" ?

1ère Différence : la validation et l'impression du code barre PRODUIT après PRODUIT
Dans le mode "Ajout Produit" chaque produit décrit est enregistré l'un après l'autre.

Dans le mode "Ajout Arrivage" vous constituez une liste de produits et vous validez l'ensemble de
l'arrivage à la fin.

IMPORTANT 



Dans le mode "Ajout Produit" tant que vous ne resélectionnez pas une nouvelle
origine de collecte (Déchèterie, Domicile, Apport ou Tournées) c'est celle qui a été
renseignée qui reste active.



Pour créer plusieurs références de produits identiques, il suffit de décrire une fois le produit
concerné et de renseigner le nombre de produits dans le champs ci-dessous :
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Exemple:

 Je choisis le mode "Ajout Produit"
 Je choisis l'origine "Domicile" et une commune "Beauvais" (par exemple)
 Je décris un premier objet
 Je valide cet objet en cliquant sur le bouton "Enregistrer  Produit" (une étiquette s'imprime si
vous l'avez choisit)
Je décris un second objet
 Je valide cet objet en cliquant sur le bouton "Enregistrer Produit" (une étiquette s'imprime si
vous l'avez choisit)
 Je décris un troisième objet
 Je valide cet objet en cliquant sur le bouton "Enregistrer Produit" (une étiquette s'imprime si
vous l'avez choisit)

1.
2.
3.
4.

5.
6.

7.
8.

Résultat : Les trois produits ont bien été enregistrés dans un seul arrivage à Beauvais car je n'ai pas
resélectionné une nouvelle origine entre chaque produit. 

Si j'avais resélectionné la même origine entre chaque produit décrit, mon historique afficherait trois
arrivages avec chacun un produit.

2ème Différence : la possibilité d'enregistrer en une fois plusieurs produits identiques

Cliquez sur le logo de l'imprimante pour
modifier votre choix concernant l'envoi en

impression ou non de l'étiquette du produit 
(si imprimante barrée = pas d'impression).

Par exemple, si le chiffre 3 est renseigné, ce sont trois références avec trois codes barres différents
qui seront créés et éventuellement imprimés.

Le mode "AJOUT produit"
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3ème Différence : la possibilité de reprendre la saisie d'un arrivage précédent
Si un produit fait l'objet d'un oubli ou si la saisie d'un arrivage a été interrompue, il vous est possible
de revenir sur un arrivage précédent.

L'interface de saisie se déploie alors et vous pouvez commencer la saisie de votre arrivage exactement de la
même manière que dans le mode "Ajout Arrivage"

Cliquez sur le bouton
"arrivages précédents".

La liste des arrivages précédents s'affiche alors :

Sélectionnez l'arrivage que
vous souhaitez reprendre.

L'arrivage sélectionné passe en fond JAUNE, le bouton de l'origine devient sélectionné et la
commune se renseigne. 

> voir les pages 7 à 10 <

Le mode "AJOUT produit"



 Sélectionnez le mode "AJOUT DÉPÔT"
 Renseignez l'origine et le lieu de collecte
 Pesez et renseignez le poids du carton
 Enregistrez le dépôt
 Éditez le code barre ou reportez le numéro du dépôt sur le carton
 Stockez ce carton dans la zone dédiée aux dépôts en attente "d'éclatement"
 Plus tard, triez et pesez les produits et/ou lots correspondant à vos catégories et sous-
catégories
 Saisissez les via le mode "ECLAT. DÉPÔT"

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

8.
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Le mode "AJOUT DÉPÔT"

15

SON UTILISATION DOIT IMPÉRATIVEMENT ÊTRE LIÉE A l'UTILISATION
D'UN MODE "ECLAT. DÉPÔT"

Ce mode a été développé pour répondre en partie à la problématique liée à la saisie des dépôts. Il
permet  de différer la saisie du contenu détaillé d'un dépôt tout en conversant son origine, lieu de
collecte et poids global.

Un poids renseigné lors de la saisie d'un dépôt n'est jamais pris en compte dans l'historique des poids
collectés.
Seuls et uniquement seuls les produits saisis à l'éclatement d'un dépôt génèrent la création de
références et par conséquent comptabilisent les poids renseignés.
Cela signifie que tant qu'un lot n'a pas été éclaté, il n'existe pas encore dans la base de produits
collectés.

Exemple :

Pour sélectionner le mode
"AJOUT DÉPÔT" 

cliquez sur le bouton "Menu".

Pour sélectionner le mode
"AJOUT DÉPÔT".



La fenêtre suivante s'ouvre :

Sélectionnez l'origine de votre arrivage 
(Déchèterie, Rendez-vous, Apport ou

Tournée.

Cliquez sur le bouton
"Comptes" pour 

éventuellement rattacher
l'arrivage à un compte.
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Renseignez le
poids global

du dépôt.

Après avoir cliqué sur
le bouton "Enregistrer
le dépôt" une fenêtre

vous propose
d'imprimer une

étiquette du lot et/ou
valider directement

l'enregistrement de ce
dépôt.

Si et uniquement si un champs s'applique à l'ensemble du dépôt, vous pouvez de façon libre et
optionnelle renseigner une catégorie et/ou une sous-catégorie et/ou un flux et/ou une orientation.

ATTENTION :
Si un ou plusieurs de ces quatre champs sont sélectionnés ici, ils seront

automatiquement renseignés lors de l'éclatement du lot sans pouvoir être modifiés !

Le mode "AJOUT DÉpÔT



Au minimum, l'origine, le lieu de
collecte, la date et le poids global

du lot se renseignent alors.

La fenêtre suivante s'ouvre :
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Pour sélectionner le mode "Eclat. Dépôt"
Cliquez sur le bouton "Menu".

Scannez le code barre ou
reportez le numéro du dépôt à

éclater (+ touche Entrée).

Le mode "ECLAT DÉPÔT



Vous pouvez alors commencer à décrire les premiers produits ou "sous-lot" présents dans le lot :
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Vous pouvez de façon optionnelle renseigner un prix
et/ou une information qui apparaîtra sur l'étiquette.

Renseignez les champs habituels
(catégorie, sous catégorie, flux,

orientation et poids).

Appuyez-vous éventuellement sur
une gamme de tarifs existantes en

appuyant sur ce bouton.

Vous pouvez
photographier le

produit et
visualiser vos

photos.

Appuyez sur le
bouton "+ produit"

pour envoyer le
produit vers la

liste.

Appuyez sur le bouton "Enregistrer le
contenu" pour valider l'éclatement

partiel ou total du dépôt".

La suppression définitive du
dépôtest possible en cliquant sur ce

bouton.

Vous pouvez
indiquer une
promotion en

pourcentage le
résultat

s'affichera.

Le mode "ECLAT DÉPÔT



Scannez le code barre de l'étiquette
du produit ou tapez le numéro de sa

référence + appuyez sur la touche
"Entrée".

Pour apporter une ou plusieurs modifications à un article déjà enregistré, il suffit d'appeler sa
référence dans le champs "Article" présent dans les modes de saisie "AJOUT ARRIVAGE" OU "AJOUT
PRODUIT".

Remarque : cette fonction est très utile notamment pour attribuer un prix à un
produit ou réorienter un produit vers une filière du réemploi ou en déchet.
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Cliquez sur le bouton
"Enregistre Modif." pour
valider la modification.

Pour annuler une vente,
cliquez sur sur ce bouton .

modifier un article rÉfÉrenÉ



Cliquez sur "Valider" pour une
validation provisoire de l'éclatement
du dépôt. Ce dépôt pourra alors être
appelé de nouveau pour compléter

son éclatement .

Une fenêtre récapitulative s'ouvre alors :
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Le mode "ECLAT. DÉPÔT"

19

Cliquez sur "Valider et clôturer" pour
une validation définitive de

l'éclatement du dépôt.
Ce dépôt ne pourra plus être appelé

et complété.

Si le total des poids décrits à l'éclatement diffère du poids renseigné lors de la création du compte,
une fenêtre s'ouvre et vous demander la confirmation suivante :



La date est
celle du jour

mais vous
pouvez choisir

une date
antérieure.

A tout moment, un opérateur peut consulter l'historique arrivage, dépôt, stock et Label Emmaüs
saisies dans le GDR Collecte.
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Consulter l'historique des arrivages

21

Cliquez sur "Historique".

Pour une
consultation sous
forme graphique,

cliquez sur ce
bouton.

Déployez le
contenu d'un
arrivage en

cliquant sur le
symbole
"Loupe".

Vous pouvez
consulter un
résumé du

nombre
d'arrivages,

articles
collectés, poids
et volume total

et poids.

Cliquez sur une catégorie pour voir
les pourcentages des sous-catégorie

les composants.



Il est possible d'interrompre la saisie d'un arrivage et de reprendre sa saisie à n'importe quel
moment. Cette opération n'est réalisable qu'en mode "AJOUT PRODUIT".
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Reprendre un arrivage interrompu
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Appuyez sur le symbole
"Loupe" pour déployer le

contenu de l'arrivage
concerné.

Cliquez sur le symbole code barre
pour lancer l'impression du duplicata.

REPORTEZ-VOUS AUX PAGES 12 ET 14 POUR CONSULTER LE DÉTAIL DES SAISIES À
EFFECTUER.



Cliquez sur "Historique"
dans le menu principale.

CAP3C | ©Logiciel GDR   23

Appuyez sur le
symbole

"Loupe" pour
déployer le
contenu de

l'arrivage
concerné.

Cliquez sur le symbole code barre
pour lancer l'impression du duplicata.

Réediter l'étiquette d'un produit 

Choisissez la date
correspondante à

l'arrivage.



CAP3C SCOP - Cabinet Coopératif de Conseil - 55 boulevard Saint-André 60 000 Beaauvais
Tél : 03 44 08 91 10 - Courriel : contact@cap3c.net - www.cap3c.net

INFORMATIONS, VIDÉOS, TUTORIELS, ÉCHANGES SUR 

WWW.GDR.COOP

ASSISTANCE TÉLÉPHONIQUE 
du lundi au vendredi

9h-13h | 14h-17h

au

03 44 08 91 10
Par mail à

support@gdr.coop


